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Preambulum

A Széchenyi Istvan Egyetem (a tovabbiakban Egyetem) Szendtusa az Egyetemi oktatast tamogatd

anyagok megirasanak, kiadasanak és forgalmazasanak szabalyait az alabbiak szerint allapitja meg.

1
(1)

(2)

. A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi oktatdjara, tovabba valamennyi, a képzés
soran elGallitott, nyomtatott vagy elektronikus tananyagara (a tovabbiakban a jegyzetekre).

Az oktatdsi pdlyazatok keretében késziil6 jegyzetek elkészitésére és dijazasara az adott
palyazat szabdlyai érvényesek.

2. Alapelvek

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

Az Egyetem kiemelt feladatanak tartja a hallgaték megfelel6 szinvonald, korszer( jegyzetekkel
valé ellatasat.

A hallgaték jegyzet elldtottsagaért a tantargy szerint illetékes tanszék vezetGje a felelés. A
levelez6 és a tavoktatdsos hallgaték specidlis igényeinek felmérése és az illetékes
tanszékvezet6hoz valé tovdbbitasa a Feln6ttképzési Kozpont igazgatdjanak a feladata.

A levelezd, illetve tavoktatasi formdban szereplé tantargyak a jegyzetellatasnal abszolut
prioritast élveznek. A kotelez6 targyak esetén megfelel6 jegyzetet sziikséges biztositani a
hallgatdok szamara. Ez a jegyzet lehet mas, az Egyetemen kivili szerz6k altal megirt, de
jogszerlien hozzaférhet6 tananyag (jegyzet, tankonyv, szakkdnyv) is.

A jegyzetellatds kari/onallo intézeti (a tovabbiakban egyltt: kar) szintld koordinalasat a
tanszékek vezet8ibél allo Kari Jegyzet Bizottsag illetve az Onallé Intézeti Jegyzet Bizottsag (a
tovabbiakban KIB) végzi. A KIB ellendrzi a kar tantargyainak jegyzetekkel vald ellatottsagat, a
jegyzetek korszer(iségét, és sziikség esetén javaslatot tesz a kar dékanjanak jegyzetirdsi
megbizasok kiadasara. A KIB elndke a kar dékanja ill. az o6nalld intézet igazgatdja
(atovabbiakban egyiitt: dékan) altal kijel6lt dékanhelyettes. A hallgatok képviseletét a kari HOK
altal megbizott delegalt Iatja el.

A kar dékdanjanak irdsban torténé felkérése esetén az oktatdk munkakori kotelessége a
jegyzetek megirdsa, szerkesztése és karbantartdsa. A multimédias (animacidkat, hangot,
mozgoképeket, és egyéb interaktiv elemeket, stb. tartalmazd) e-learning tananyagok
elkészitése nem munkakori kotelesség.

Egy adott tantargy oktatdsdhoz kapcsolédd oktatadsi anyag megirasara els6sorban a targyat
el6ado (targyfelelds) oktatokat kell felkérni.

Az oktatdsi anyag megirdsara felkért oktatd — e munkaja kdzben — jogosult hasznalni a
sziikséges Egyetemi er6forrasokat.

Az Egyetem a jegyzetek kiadasara és/vagy forgalmazasara kuilsé véllalkozassal (a tovabbiakban
kiadd) kot szerz6dést.
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3. A jegyzetek megjelenési formaja

(1) A papir alapu (hagyomanyos jegyzetek) megjelentetése elsGsorban nagyszamu hallgatdsag,
id6tallo tananyag, gazdasagos elGallitas és forgalmazas esetén célszerd.

(2) Az elektronikus (pdf formatumu) jegyzeteket (a tovabbiakban elektronikus jegyzetek) gyorsan
valtozo tananyag és kis |étszamu hallgatdsag esetén célszerd alkalmazni.

(3) Az e-learning tananyagokat a tavoktatasban és a blended learning keretei kozott célszeri
alkalmazni.

4. A jegyzetek terjedelme

(1) Ajegyzet terjedelme igazodjon a tantargy tantervben elGirt heti 6raszamahoz.

(2)  Papir alapu jegyzetek esetén a tanulhatdsag és az el6allitasi koltségek elfogadhatd szinten
tartasa érdekében az Egyetem altal elGirt ivszam: heti 1 kontakt 6ra esetén max. 5 iv (1 B5-6s iv
16 old.), ami megfelel kb. 80 B5-6s oldalnak, illetve 11 pontos betliméret esetén kb. 80 ezer
lelitésnek.

(3) E-learning tananyagok esetén a terjedelem ivszamban nem mérhetd, de a szerz6 dijanak
megallapitasa ebben az esetben is a heti tantervi 6raszam alapjan torténik.

5. Szerzoi és kiadasi jog
(1) A jegyzet elkészitése az oktatok kozalkalmazotti jogviszonybdl vagy munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszonybdl folyd kotelezettsége.

(2) Az oktatd, mint szerz6 jogutddjaként az Egyetemet illetik azon szerzGi jogi védelem alatt allé
szellemi alkotasokhoz kapcsolddod vagyoni jogok, amelyek a szerzg altal elkészitett jegyzethez,
tananyaghoz kapcsolédnak.

(3) Az Egyetem jogosult a kiaddval a jegyzetekre, tananyagokra felhasznalasi szerzédést kotni,
akként, hogy a kiadd vdllalja, hogy a jegyzet eladott példanyszama alapjan a szerzé(k)nek
felhasznaldi dijat fizet, melynek mértékét az Egyetem hatdrozza meg a felhasznaldi
szerz6désben.

6. A jegyzetek eléviilési ideje
(1) Az Egyetem naprakész ismereteket kivan oktatni, kdvetve a technika és a gazdasag gyors
fejl6dését, ezért a jegyzetek alkalmassagat adott idénként feliil kell vizsgdlni.

(2)  Ajegyzetek feliilvizsgalati id6szakai:

e Akotelezs alapozo- és szaktargyak esetén: az el6adas jegyzet, példatar legkés6bb 10 év
utan

e  Aszakirdnyhoz tartozo tantargyak jegyzeteinél legkésébb 7 év

e Asegédleteknél, szoveggyljteményeknél, laboratériumi Utmutatoknal legkésébb 5 év.

(3) A jegyzet eléviilésérdl, korszer(sitésérdl, Ujrairasardl vagy atdolgozasardl a tantargy szerint
illetékes tanszék vezetGjének javaslatara a kar dékanja dont.
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(4) Az (1)-(3) bekezdésben foglalt szabdlyozds az elektronikus jegyzetekre és az e-learning
tananyagokra is vonatkozik.

7. A jegyzetek lektoralasa és szerkesztése

(1) Az Egyetem 4ltal kotott szerz6dés alapjan kiadott jegyzeteket lektoraltatni kell. A lektor lehet
kiils6 vagy belsé elismert szakembere az adott szakteriiletnek. A lektor személyére a
tanszékvezet6 tesz javaslatot.

(2) Tobbszerz6s mi esetén az egységes koncepciot szerkeszt6 megbizasaval célszer( biztositani. A
szerkeszt6 személyére a tanszékvezetd tesz javaslatot.

(3) Akiadd a jegyzetek egységes megjelenését az Egyetemmel egyeztetett formai kbvetelmények
el6irasaval segiti.

8. A jegyzetek forgalmazasa

(1) A papiralapu jegyzeteket, tankdnyveket és szakkonyveket a kiadd forgalmazza. A kiado az
elkésziilt jegyzetekbdl az Egyetemmel kotott szerz6dés alapjan megfeleld szamu példanyt atad
az Egyetem konyvtaranak kotelespéldanyként.

(2) A jegyzetek elérhet6ségének folyamatos figyelemmel kisérése a tantargy szerint illetékes
tanszék vezetdjének feladata.

9. Zaré rendelkezés
(1)  Jelen szabalyzatot a SZE Szenatusa 2009. junius 29-én — az EHOK egyetértésével — elfogadta.

(2) A szabalyzat 2009. év julius 1-jével Iép hatalyba, egyuttal a SZE rektora altal 2003.06.24-én
kiadott szabalyzat érvényét veszti.

(3) Akarok jegyzetellatasanak helyzetérdl a dékanok évente tajékoztatjak a Szenatust.
(4) Jelen szabalyzatot az Egyetem Intranet honlapjan hozzaférhetévé kell tenni.

Gydr, 2009. janius 29.

Dr. Szekeres Tamas
rektor
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